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1 Einführung

1.1 Handbuch
Dieses Handbuch basiert auf dem Erscheinungsbild und den Funktionsrechten durch Anmeldung als
Administrator.

Je nach Benutzer-Recht verändert sich das Erscheinungsbild des Programms und gewisse Funktionen
und Möglichkeiten werden eingeschränkt.

2 Programm-Funktion

2.1 Menu-Leiste

Je nach Anmeldung kann sich diese Leiste verändern und es sind für den entsprechenden Benutzer
nicht alle Funktionen sichtbar.

2.2

3 Buchung
Auf dieser Seite werden sämtliche Angaben zu einer Buchung erfasst und als Gesamtübersicht aufge-
führt.

3.1 Selektion

Kalender Hiermit kann das gewünschte Datum ausgewählt werden.

Tag / Woche / Monat Alle Buchungen werden gemäss Selektion angezeigt.

Übersicht Damit erhalten Sie eine graphische Übersicht. In die Balken klicken, um Än-
derungen zu machen.

Liste Die Buchungen werden in Listenform angezeigt.

PDF Die Buchungen können im PDF-Format angezeigt werden.

<< / <Heute> / >> Navigation in der entsprechenden Selektion.
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3.2 Neue Buchung erstellen

Nur möglich, wenn der Benutzer angemeldet ist.

Auf das Symbol oder auf das Objekt klicken.
Symbol: Zeigt die Buchungsmaske direkt an.
Objekt: Zeigt die Objektbeschreibung an.

3.2.1 Buchungsmaske
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Objekt Das vorausgewählt Objekt kann geändert werden.

Status Der Status kann auf reserviert oder gebucht gesetzt werden.

Von / Bis Das Datum kann vom Kalender ausgewählt oder direkt eingegeben werden.
Das Format ist TT.MM.JJJJ HH:MM

Notizen Freies Notizfeld um Hinweise zur Buchung zu erfassen.
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4 Objekte

Hier werden die vorhandene Objekte aufgelistet.

5 Account

Anmelden Damit Buchungen erfasst werden können, muss unter Account die Anmel-
dung gemacht werden.

Passwort senden Wenn Sie das Passwort vergessen haben, kann es hiermit wieder per Mail an-
gefordert werden.

Registrierung Wenn Sie noch keine Anmeldung haben, können Sie hier einen Account un-
ter Registrierung erstellen. Je nach Einstellung des Inhabers kann nach der
Registrierung direkt gebucht werden oder der Administrator muss die Regist-
rierung erst freischalten.

Nach der Anmeldung können unter Account die Einstellungen angepasst werden.

6 Admin
Den Adminbereich finden Sie unter der Webadesse im Verzeichnis »admin«. z. B.:
demo.web24booking.com/admin
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Nachdem Sie sich unter Admin angemeldet haben, können Sie die Einstellungen vornehmen.

6.1 Kunden

6.1.1 Adressen

Hier können die Adressen der Benutzer verwaltet werden. Zudem können die Rollen (Rechte) zuge-
wiesen und angepasst werden.

Inaktiv der Benutzer ist noch nicht freigeschaltet (kann keine Buchungen machen).

User Ein normaler Benutzer hat das Recht, Buchungen zu machen.

Moderator Kann die Buchungen verwalten.

Admin Kann die Einstellungen im Adminbereich anpassen.
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Gesperrt Der Benutzer ist gesperrt und kann keine Anpassungen mehr machen.

6.1.2 Buchung

Unter Buchungen kann der Administrator die Buchungen anpassen oder löschen. Weiter können die
Buchungen definitiv gemacht werden und Buchungen gesperrt werden (zum Beispiel wenn ein Objekt
eine gewisse Zeit nicht verfügbar ist).

6.2 Einstellung
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6.2.1 Objekt

Hier können die Objekte bewirtschaftet werden. Auch ein Bild und eine ausführliche Beschreibung
werden hier erfasst.

6.2.2 Medien

Hier können Bilder oder PDF-Dokumente auf den Server geladen werden. Diese Medien können in
verschiedenen Bereichen zum Anzeigen oder Downloaden angegeben werden. Die Adresse lautet:

/media.php/[DATEINAME]

Bei grossen Bilder kann die maximale Grösse angegeben werden, damit die Übertragungszeit bei lang-
samen Leitungen nicht zu lange dauert. Die Grösse wird mit Breite x Höhe einfach an den Dateinamen
angehängt:

/media.php/[DATEINAME]/300x300

6.2.3 Allgemeine Einstellungen
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Titel Titel für das Buchungssystem

Account erstellen Hiermit wird festgelegt, ob ein neuer Benutzer sich selbständig anmelden
kann und ob eine Freigabe notwendig ist.

User bei Buchung anzeigen In der Buchungsübersicht wird der Benutzer angezeigt (nur bei ange-
meldeten Benutzern).

Überbuchung erlauben Wenn markiert, kann ein Objekt zur gleichen Zeit mehrere Buchungen ha-
ben.

Buchung mindestens Minimale Zeitdauer einer Buchung in Std. Wenn das Feld leer ist, gibt es kei-
ne minimale Dauer.
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Buchung maximal Maximale Zeitdauer einer Buchung in Std. Wenn das Feld leer ist, gibt es
keine maximale Dauer.

Startseite auf Buchungsseite umleitenWenn angewählt, wird direkt auf die Buchungsseite umgelei-
tet.

Weiter Einstellungen können für die Farbe, Schriftart und die Sprache vorgenommen werden.

6.2.4 Texte Hauptseite

Hier können diverse Texte für unterschiedliche Bereiche der Seite erfasst werden.

6.2.5 Texte Zusätzlich

Weitere beschreibende Texte und Anpassungen finden Sie unter Texte Zusätzlich.

6.2.6 Daten bereinigen

http://www.zwahlen-informatik.ch/


Online Reservation (web24booking.com) © 2016  A. Zwahlen

www.zwahlen-informatik.ch 11.06.2016 Seite: 12/13

Diese Funktion ermöglicht ein schnelles Bereinigen von alten Buchungs-Daten. Geben Sie das Datum
an, bis zu welchem die alten Buchungen gelöscht werden sollen. Wenn das »Ausführen Feld« nicht an-
gewählt ist, werden die Daten noch nicht gelöscht sondern nur als Übersicht angezeigt.

Wenn alles ok ist, klicken Sie auf die Ausführen-Checkbox und senden Sie die Daten. Jetzt erst wer-
den die selektierten Daten gelöscht.

7 Tipps und Tricks

7.1 Link von Ihrer Homepage
Fügen Sie einen Link auf Ihrer Homepage zum Buchungssystem ein.

z. B: http://[xy].web24booking.com mit dem Text »Online Buchen«.

xy=Ihr Sitename.

7.2 Live Grafik auf der Homepage
Mit nur einer Code-Zeile kann die Grafik als praktische Übersicht auf der eigenen Homepage
angezeigt werden.

Mit dem folgenden Code wird die Grafik immer aktuell gehalten:
<script language="JavaScript" src="//[xy].web24booking.com/gw/book.js.php"></script>

xy=Ihr Sitename.

Hinweis: Wenn sie den Code in einem CMS System eingeben, muss darauf geachtet werde, dass die
Eingabe im (HTML-) Codefenster erfolgt damit die Html-Zeichen nicht umgewandelt werden.

http://[xy].web24booking.com
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7.3 Buchungssystem in einem Frame
Sie können das ganze Buchungssystem in einem Frame auf der eigenen Homepage anzeigen lassen.

8 Schlusswort
Ich wünsche Ihnen viel Erfolg mit diesem Programm.

Zwahlen Informatik
Bürglenstrasse 26
CH-3600 Thun

Tel. +41 (0)33 / 437 25 26
Mobile +41 (0)79 / 445 07 41
Homepage http://www.zwahlen-informatik.ch
Produkteseite: http://www.web24time.com
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